仪器设备运行记录本

仪器名称：
使用单位：

使用人员：

年    月    日至    年   月   日

辽宁石油化工大学资产管理处

仪器设备运行记录说明
1、800元以上（含800元）的仪器设备，每个实验室或每个房间要求配备一本仪器设备运行记录。
2、填写运行记录内容：

①运行的仪器设备名称、编号、规格、型号、生产厂家、单价（万元）、购入时间、使用时间、使用单位、存放地点、使用人员。
②仪器设备运行的内容。
③仪器设备运行时间，以小时为单位。
3、本记录作为仪器设备档案存档的一部分，档案保存期限为5年。并作为国家教委和我校对仪器设备评估的重要依据。
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